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Mateiska $kola specialni, Usti nad Labem, Stefanikova 761, piispévkova organizace

SKOLNI RAD

1. Uvodni ustanoveni

Tento skolni fad upravuje v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni, prava a
povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcti a zaméstnancti $koly, podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht,
provozu a vnitinim rezimu Skoly, podminkéch zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, ochrany pied socialné
patologickymi jevy a podminkéch zachazeni s majetkem Skoly.

Matetska Skola specialni poskytuje predSkolni vzdélavani détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami podle
Skolniho vzdélavaciho programu vydaného v souladu s RAmcovym vzdélavacim programem pro predskolni
vzdélavani.

1.1  Vydani §kolniho Fadu

V souladu se §kolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb., s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o piedskolnim vzdélavani a
vyhlaskou €. 27/2016 Sb. o vzdelavani déti, zaka a studentil se specidlnimi vzdélavacimi potfebami...ve znéni
pozdéjsich predpisti vydava feditelka Skoly tento Skolni rad.

1.2 Skolni ¥ad upravuje — viz obsah — 1. strana

Skolni ¥ad

- je zvefejnén na piistupném miste ve Skole, na webovych strankach skoly,

- prokazatelnym zptisobem s nim jsou seznameni zaméstnanci, déti $koly, sezndmeni a informovani o jeho
vydani a obsahu zakonni zastupci nezletilych déti,

- je zavazny pro déti i vSechny osoby podilejici se na vychovné vzdélavacim procesu déti

1.3 Zavaznost dodrZovani Skolniho ¥4du, dalSich vnitinich smérnic a dileZita sdéleni

= Skolni ¥ad je zavazny pro viechny déti mateiské $koly, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance $koly
a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly, které se uskuteciiuji mimo budovu skoly.
= Rodige svym podpisem stvrzuji, Ze se seznamili se Skolnim fadem, s vnitini smérnici o platbach, s vnitini
smeérnici o stanoveni vySe stravovani a se stravovacim fadem a uznali je zdvaznymi.

» Rodice se zavazuji, ze dit€ ponechaji doma, jakmile nastane podezieni z vyskytu nakazlivé nemoci v rodiné
nebo pii nachlazeni, teplote, prijmu, zanetu spojivek ...atd. Pti vyskytu pfiznakii nemoci u ditéte béhem pobytu
v MS jsou rodi¢e povinni si neprodlené dité vyzvednout.

= Rodige svym podpisem uzaviraji s MS dohodu o dochézce ditéte do MS, dale podepisuji prohlaseni o ochrané
osobnich tdajii, GDPR (napt. fotky déti z akci MS, z vychovné prace jak ve t¥idg, tak i na zahradé mohou byt
pouzity a zvefejnény v médiich (odborné ¢asopisy, noviny, televize, odborna literatura z riiznych oblasti atd.).

» Rodice, ktefi jsou rozvedeni, a dité je soudnim ptikazem s nabytou pravni moci svéfeno do péce jednoho

z rodi¢i prosime, aby velmi piesné vyznaé¢ili do ,,Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS* osoby, které mohou
dit¢ z matetské skoly vyzvedavat.

* Podle Zakona o rodiné upozoriiujeme, Ze rodi¢, ktery nema dité do péce svéfeno, se muze na své dité
informovat, ale nebude mu umoznéno se s ditétem setkat.

1.4  Cile a obsah predsSkolniho vzdélavani

Cile ptedskolniho vzdélavani

Ramcové cile ptedskolniho vzdélavani, které vychazeji z RVP PV:

= rozvijeni ditéte, jeho uceni a poznani

= osvojeni zaklad hodnot, na nichZ je zaloZena nase spole¢nost

= ziskavani samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost ptisobici na své okoli

Zakaz Cinnosti a propagace politickych stran a hnuti, zdkaz reklamy

§32 odst. 1) zdkona ¢. 561/2004. Ve skolach neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani
jejich propagace.

§ 32 ods. 2 zakona €. 561/2004. Ve $kolach neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem
vzdélavani, a reklama ohrozujici zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti.



Obsah predskolniho vzdélavani

PiedSkolni vzdélavani

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a
télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi
- vytvaii zékladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomaha vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje
déti pred vstupem do zékladniho vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi
vzdélavacimi potiebami.

Nazev skolniho vychovné vzdélavaciho programu (SVP PV) je Kacatka se batoli a poznavaji svét
Program s jeho standardy usiluje o to, aby proces vychovy a vzdélavani odpovidal individualnim pottebam,
zajmum, urovni a véku ditéte.

Program predpoklada otevieni $koly rodi¢tim a jejich podileni na praci mateiské gkoly (MS).
Rodice jsou kdykoliv vitani jako asistenti ¢i jen divaci pfi praci s détmi a jako doprovod na vylety a akce.
Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a ptedskolniho zatizeni.

Zasady priedskolniho vzdélavani

Vzdélavani je zalozeno na zasadach dle zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni:

> rovného piistupu kazdého ob&ana CR nebo jiného ¢lenského statu EU bez jakékoli diskriminace

z ditvodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a nabozZenstvi, narodnosti, etického nebo socialniho ptvodu,
majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni ob¢ana

> zohlediovani vzdélavacich potieb jednotlivce

> vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech ucastnikii vzdélava
svobodného §ifeni poznatkd, které vyplyvaji z vysledkil soudobého stavu poznani svéta a jsou

v souladu s obecnimi cili vzdélavani

> hodnoceni vysledkt vzdélavani vzhledem k dosahovani cilti vzdélavani stanovenym timto zakonem a
vzdélavacimi programy

Ukoly pied$kolniho vzdélavani

> Ukolem piedskolniho vzdélavani je doplitovat rodinnou vychovu a v uzké vazbé na ni pomahat zajistit ditéti
prostfedi s dostatkem mnohostrannych a pfimétenych podnétii k jeho aktivnimu rozvoji a uceni. PredSkolni
vzdélavani smysluplné obohacuje denni program ditéte v pribéhu jeho piedskolnich let a poskytuje ditéti
odbornou péci.

> Usiluje, aby prvni vzdélavaci kricky ditéte byly stavény na promysleném, odborné podeptreném a lidsky i
spoleCensky hodnotném zaklad¢, a aby Cas prozity v matetské skole byl pro dité radosti, piijemnou zkusenosti a
zdrojem dobrych a spolehlivych zaklada do zivota i vzdélavani.

> Neustale vylepSovat vzdélavaci prostiedi tek, aby bylo pro déti vstiicné, podnétné, zajimavé a obsahove
bohaté, v némz se mohou d¢éti citit jisté, bezpecné, radostne a spokojené, a které jim zajist'uje moznost
projevovat se, bavit a zaméstnavat piirozenym détskym zptisobem.

Mateiska $kola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani

podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedskolniho véku

podili se na jeho zdravém, citovém, rozumovém a télesném vyvoji,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
vytvaii zakladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani,
poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
vytvati podminky pro rozvoj nadanych déti viz. Skolni vzdélavaci program

VVVYVYVYVYV

Ochrana osobnosti ve $kole (pedagogové, déti)

> PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni, s nimiz
prisli do styku.

> Pravo déti a zakonnych zastupcl déti na piistup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz osobnich udaji a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajt se fidi smérnici feditele skoly k ochrané osobnich idaji.
> Zpracovani osobnich udajt déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti.



2.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu

2.1 Prava ditéte
Kazdé dit¢ ma pravo zejména: (viz Umluva o pravech ditéte)

e navzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

e narespektovani svych individudlnich potfeb, moznosti a zdravotniho stavu,

e narovny piistup ke vzdélavani bez diskriminace,

e nabezpecné, podnétné a vstiicné prostiedi,

e naochranu pted fyzickym a psychickym nasilim, zanedbavanim a zneuzivanim,

e na podporu rozvoje své osobnosti, schopnosti a socialnich dovednosti,

e naposkytovani podplrnych opatieni doporucenych skolskym poradenskym zafizenim,
e naochranu osobnich udaji a soukromi.

Realizace v MS — dité md prdvo:

¢
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1.

na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném MS podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje
jeho osobnosti

na rovny piistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace

na ustavné zarucend prava a svobody pii vychové a vzdélavani a vSech dalSich ¢innostech skoly

na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti skoly

na fyzicky a psychicky bezpe&né prostiedi pii jeho pobytu v MS

na akceptovani jeho vyvojovych specifik

na rozvoj a vzdélavani dle jeho individualnich moznosti a potieb

aby bylo vedeno k zakladim plnéni vytyCenych klicovych kompetenci dle RVP PV

na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle skolského zdkona

na vzdélavani a vychovu smeétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti

na zvlastni péci a vychovu v ptipade€ postizeni

na poskytnuti ochrany spolecnosti (potfeba jidla, obleceni, mista k zivotu, l€kaiské pomoci, ochrany pred
lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky i psychicky zranit)

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka,
barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

na emo¢n¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodic¢t, kdo se ho zastane,
pravo na pozornost, projevovat i dostavat lasku)

byt respektovano jako individualita, ktera si tvoti vlastni Zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim
stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim
zpusobem).

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu, pravo byt veden k
tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi apod.,

pravo rozvijet vSechny své schopnosti a naddni, pravo na soukromi, na emoc¢né kladné prostiedi

uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

na volny Cas a Gcast ve hie odpovidajici jeho veku, na stykani se s jinymi détmi a lidmi

na moznost urc€it si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti

Gi¢astnit se viech akci poradanych skolou a aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo piijato, pokud to dovoli
jeho zdravotni stav

pfi nastupu do MS na individualné piizptisobeny adapta¢ni rezim (zdkonni zastupci ditéte dohodnou

s feditelkou skoly a pedagogick}'fmi pracovniky nejvhodnéjsi postup)

Individualné uspokojovat své télesné potreby — kdykoli jit na zachod, kdykoli se napit, jist to a tolik, kolik

chcee, kdykoli si odpocinout, individudlné upravit dobu odpoledniho spanku, s prihlédnutim k minimalni potrebé
odpocinku, ktera je fyziologickou nutnosti z hlediska dusevni hygieny ditéte.

2.

Prozit adaptacni obdobi s rodicem v MS, pri védomi ohledu na pritomnost dalsich déti i rodicii a pri

respektovani a nenarusovani tiidniho programu.

3.

Spontanné si vybrat hracku i zpiisob hry pri dodrzovani domluvenych pravidel, jez miize spoluvytvaret,

principem je spolecné prijaty a dodrzovany rad.

O Lo NN

Byt vzdy vyslechnuto.

Pravo na pomoc dospélého, kdyz ji potrebuje.

Byt oslovovano tak, jak je zvyklé z domova, nebo jak si preje.

Pravo svobodné volby-ucastnit se i neucastnit nabizeného programu.
Zvolit si samostatnou ¢innost.

Vyjadrovat sviij ndazor, naslouchat nazorim jinych, hledat spolecné reseni.



2.2. Povinnosti ditéte
Dité je pfiméfené svému véku a schopnostem vedeno k tomu, aby:

e dodrzovalo pravidla souziti ve tiide,

e respektovalo pokyny zaméstnanct skoly,

e chovalo se ohleduplné k ostatnim détem i dospelym,

e  chranilo své zdravi a bezpecnost i zdravi ostatnich,

e  Setrné zachazelo s hrackami, pomickami a majetkem skoly.

Realizace v MS — Povinnosti déti — dité md povinnost:

*
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dodrzovat a respektovat stanovend, spole¢né vytvotena, vyvozend a pochopena pravidla spolecného souziti
ve tfidé a v celé MS

plnit pokyny zaméstnanci Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem, k ochrané€ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

dbat a fidit se pokyny viech pracovnikil/zaméstnanci MS

respektovat ucitelku a ostatni zaméstnance

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim MS (neni¢it hracky, u¢ebni pomiicky...)

dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...)

vzajemné si pomahat a neublizovat si

snazit se dodrzovat pravidla osobni hygieny

oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim $koly jakékoliv ptani, potfebu

oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim $koly jakékoliv nasili — télesné i dusevni, a jednani odlisné
od dohodnutych pravidel

chrénit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, se
kterymi jsou déti opakované seznamovany (nenosit do MS predméty, které mohou ohrozit bezpe&nost déti)

2.3. Prava ziakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:

e nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,

e nainformace o Skolnim vzdélavacim programu,

e nakonzultace s pedagogickymi pracovniky,

e  vyjadrovat se ke vSem podstatnym zalezitostem tykajicim se vzdélavani ditéte,

e  vyuzivat poradenskou pomoc $koly,

e byt informovani o zménach zdravotniho stavu ditéte béhem pobytu ve skole,

e nahliZzet do dokumentace tykajici se jejich ditéte v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

Realizace v MS — Prdva zakonnych zdstupcii déti — zikonny zdstupce ditéte ma pravo:

*

*
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na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich, o pribéhu a vysledcich jeho
vychovy a vzdélavani

pozadat o individualni Gpravu pravidel stanovenych ve Skolnim fadu, tj. napt. po dohod¢ kdykoli ptivést
nebo vyzvednout své dit& z MS

po dohodé¢ s ucitelkou mohou byt ptitomni ¢innostem ve tiide

vyuzit individualné piizptisobeného adaptacniho rezimu, ktery Skola po dohod¢ s rodi¢i nabizi
vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani ditéte, pricemz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky Skoly

podilet se na déni MS, na pfimé zapojeni do vychovného procesu a akei skoly

spolurozhodovat pii planovani programu matetské Skoly, pfi feSeni vzniklych problémi

moznost zii¢astiovat se akci poradanych MS

vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou Skoly (po piedchozi domluvée terminu), konzultovat
vychovné, vzdélavaci a jiné problémy ditéte

moznost povetit ucitelku, aby predévala jejich dit¢ pisemné povefenym osobam

prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly

moznost projevit sva piani, napady, ptipominky (osobni rozhovor, dotazniky, schiizky)

na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanct Skoly

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

na informace a poradenskou pomoc §koly nebo Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich
se vzdélavani jejich ditcte



2.4. Povinnosti zakonnych zastupcii
Zakonni zastupci jsou povinni:
zajistit fadnou a pravidelnou dochazku ditéte,
predavat dit€ osobné pedagogickému pracovnikovi,
e oznamovat Skole zmény daji vedenych ve skolni matrice,
e informovat skolu o zdravotnich omezenich, zménach zdravotniho stavu nebo jinych skutecnostech
dilezitych pro vzdélavani ditéte,
e omlouvat nepfitomnost ditéte stanovenym zpisobem,
e  spolupracovat se skolou pfi feSeni vzdélavacich a vychovnych problému.
Realizace v MS — Povinnosti zikonnych zdstupcii déti — zikonny zdstupce ditéte ma povinnost:
¢ zajistit, aby dit€¢ dochazelo radné do mateiské skoly
¢ predavat své dit¢ vyhradné ucitelce, ktera teprve potom za néj piebira zodpoveédnost — neposilat dité
samotné do tiid
¢ oznamit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li predem znama, omlouvat nepiitomnost ditéte nejdéle
do 8,00 na tyz den a to: telefonicky, na Cislo: 472 744 482, nebo zapisem do omluvného sesitu v Satn€, popf.
osobné u pani uéitelek na tiidach (ne na osobni &islo jakékoliv zaméstnankyné MS, nebo pies socialni sité),
¢ nahlasit ptichod ¢ odchod ditéte z MS v jinou neZ obvyklou dobu
¢ dolozit divody neptitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné — nejpozdéji do tii dnti ode dne, kdy jej
k tomu feditelka vyzve
¢ oznamovat §kole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v
téchto tidajich,
¢ ihned nahlasit ucitelkam jakékoliv zmény v udajich vedenych ve skolni matrice (zména zdravotni
pojistovny, telefonniho Cisla, trvalého pobytu, adresy pro doru¢ovani pisemnosti ...)
¢ hradit thradu za stravovani ve stanoveném terminu
¢ informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani
¢ hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré tidaje o zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly
mit vliv na vzdé€lavani, zajistit, aby dit€ bylo ucitelce predano bez zjevnych priznakti onemocnéni
(kapénkova infekce, prijem, zvraceni, pedikuldza, teplota...)
¢ Dbez zbytecného odkladu pievzit své dité v ptipade, Ze jsou ze strany matetské Skoly informovani o jeho
zdravotnich obtizich, onemocni-li dité béhem dne, urychlené jej vyzvednout z MS a zafidit 1ékatské o3etfeni
¢ dodrzovat a fidit se predpisy MS (vnitini ¥ad $kolni jidelny, $kolni ¥ad, bezpeénostni predpisy
¢ dodrzovat pozarni ¥ad, poplachové smérnice, nepouzivat v MS otevieny ohen, nekoufit
¢ pokud rodi¢e piedskolnich déti zadaji odklad 8kolni dochazky, jsou povinni toto oznamit feditelce MS
s predanim vyjadfeni SPC, PPP — (nejpozdéji do konce zapisu v MS) jinak nebudou pogitany do dochazky
na piisti $kolni rok a ze zakona odchézeji do ZS)
¢ navyzvani feditelky MS se osobné zii¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se vychovy a
vzdélavani ditéte
¢ se Skolou spolupracovat a fesit piipadné problémy, které se v pribéhu vychovy a vzdélavani vyskytnou
¢ zajistit G¢ast individualné vzdélavaného ditéte u ovéfeni trovné osvojovani o¢ekavanych vystupt ve
stanovenych terminech
¢ dodrzovat pii vzijemném styku se zaméstnanci MS a ostatnimi zakonnymi zastupci pravidla slugnosti a
vzajemné ohleduplnosti

Oznamovani skute¢nosti podle § 22 odst. 2 pism. a) a ¢) a odst. 3 pism. a) a ¢) Skolského zakona

Zakonni zastupci jsou povinni

- hlasit MS kazdou zménu v jimi uvedenych udajich

- oznamovat §kole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 SZ a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tdajich, zejména misto trvalého pobytu a telefon

- informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani.

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu $koly, opravnéné organy statni spravy a

samospravy a pro potfebu uplatnéni zdkona o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozd¢jsich predpistl.



3. Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

Pfijimani déti se uskutecniuje v souladu se Skolskym zakonem.

O piijeti ditéte rozhoduje feditelka Skoly ve spravnim fizeni.

Ptednostné jsou pfijimany déti podle kritérii zverejnénych pred zapisem.

Soucasti ptijimaciho fizeni musi byt doporuceni skolského poradenského zatizeni a odbornych 1ékai.

Do MS jsou pFijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdtive viak déti od 2 let,
Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dit¢ dosahlo patého roku véku.
Piijimani déti do MS na nasledujici 8kolni rok se provadi formou zapisu k predskolnimu vzd&lavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditelka MS v dohodg se ziizovatelem a zveiejni je zptisobem v mist& obvyklym
(informacni plakaty, webové stranky skoly, informacni tabule skoly...)
Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do MS kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné se zvefejnénim terminu
a mista zapisu.
Skola vyzaduje k pfijeti doporuéeni $kolskych poradenskych zafizeni.
doporuéeni: z SPZ (§kolského poradenského zatizeni)
SPC (specialni pedagogické centrum) nebo
PPP (pedagogicko — psychologicka poradna)
vék zpravidla od 3 let (nejdiive vSak déti od 2 let) — do 6, popf. 7 let
pfednostné budou pftijaty déti:
- déti s odkladem skolni dochazky
- déti pred nastupem do ZS (piedikolniho véku)
MS miiZe ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim dle zikona § 50 zakona
258/2000 Sb. o ochran¢ vetfejného zdravi, mé doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Zadost o pFijeti ditdte k predskolnimu vzdélavani, Evidenéni list, Pihlasku ke stravovani, Souhlas se
zpracovanim osobnich a citlivych udajii je mozno obdrzet pred zapisem.

Rodice predavaji vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.

Rozhodnuti o pfijeti se zverejni na misté obvyklém, neposila se postou, avSak na pozadani jej zakonny zastupce
obdrzi pisemn¢.

Rozhodnuti o nepiijeti ditéte do MS se vydava pisemné do 30 dnti po zapisu podle spravniho fizeni.

Pro vSechny nové déti se stanovuje zkusebni pobyt ditéte podle § 34, odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., ktery muze
byt az na dobu 3 mésica.

Pfi umisténi ditéte do jednotlivych tiid je bran zietel na druh postizeni, jsou zohlednény potieby deti,

v tvahu je bran i zajem rodica.

Po pfijeti ditéte stanovi feditelka po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte délku jeho denni dochazky do MS.
Pred nastupem ditéte do kolektivu miize byt dle dohody s rodic¢i uréena adaptacni doba, kdy si dité postupné
zvyka na kolektiv déti. Tato doba mize byt rizné dlouha podle dohody rodic¢t s ucitelkami na tfidg.

Déti mohou byt do MS skoly piijiméany i v pribéhu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita $koly.

3.1. Podminky stanoveni a vybéru tplaty za poskytované vzdélavani
Uplata/Skolné/Skolkovné za piedskolni vzdélavani neni pozadovéna.



3.2. Povinné predskolni vzdélavani

S ucinnosti od 1. 1. 2017 je predskolni vzdélavani od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku veku, do zahajeni povinné skolni dochazky, povinné, tj. pro déti, které dosdhnou péti let
veku do 31. srpna pfislusného roku, je ptedskolni vzdélavani povinné.

- Zékonny zéstupce ditéte je povinen piihlésit dité k zapisu k predskolnimu vzdelavani v kalendainim roce, ve
kterém zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte. (Pokud neptihlasi zakonny zastupce dité k povinnému
predskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a skolského zakona).

- Dité&, pro které je piedikolni vzd&lavani povinné, se vzdélava v MS, pokud se zakonny zastupce nerozhodl
pro individualni vzdélavani ditéte.

- Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni dochazky

v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné.

Zacatek vzdélavani stanovuje feditelka skoly, a to v rozmezi od 7 hod. do 8 hod.

- Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich prazdnin (viz
organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich $kolach).

Zistava ale pravo ditéte vzdélavat se v MS po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.

- Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit¢, které plni povinné predskolni vzdélavani, dochazelo fadné
do skoly. (Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim piestupku podle 182a skolského
zékona).

- Nalezitosti omlouvani net¢asti ditéte ve vzdeélavani upravuje kapitola o omlouvani déti.

3.3. Individualni vzdélavani
= povinné piedskolni vzdélavani Ize plnit i formou individudlniho vzdélavani,
Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individudlnim vzdélavanim ditéte,
prevaznou &ast $kolniho roku, je povinen oznamit tuto skute¢nost feditelce spadové MS.
Oznamenti je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zac¢ina povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte
* plnéni povinnosti pfedskolniho vzde€lavani formou individudlniho vzdélavani lze oznamit feditelce Skoly
1 v pritbéhu skolniho roku,
Skutecnost, zda dité ma byt individualn¢ vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zakonného zastupce ditéte, neni zde
tedy ,,povolovaci rezim* ze strany feditele Skoly, jako je tomu v ptipadé zakladniho vzdélavani.
Vzdy by se vSak m¢lo jednat o odiivodnéné pripady, pro které bude dit¢ vzdélavano individualnim zptisobem.

Oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:

a) jméno/a, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé€ cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani,

= feditelka Skoly doporuci zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dit¢ vzdélavano.

Tyto oblasti vychazi ze $kolniho vzd&lavaciho programu MS (SVP PV).

= feditelka MS dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- zpisob ovéieni (prezkouseni ditéte v matetské skole)

- terminy ovéfeni, véetné nahradnich termint (ovéfeni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4. mésice od

zacatku Skolniho roku),

tzn., Ze uroveii osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech bude ovéfena

- tfeti utery v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin,

- nahradni termin je stanoven na prvni Gtery v mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin
v Mateiské $kole specialni, Stefanikova 14, Usti nad Labem

= ovéfovani ocekavanych vystupt bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych her a
pracovnich listl.

= zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovefeni
pokud zakonny zastupce nezajisti icast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu, ukonci feditelka ditéti
individualni vzdélavani; po ukonceni individualniho vzdélavani nelze dit¢ opctovné individudlné vzdélavat.

* Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou specialnich
kompenzaénich pomticek a vydajii na ¢innost MS, do niz bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani



3.4. Vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti nadanych
Podpora déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Skola poskytuje détem podptirna opatieni v souladu s doporuéenimi 8kolskych poradenskych zaiizeni.
Podpora miize zahrnovat zejména:
upravy organizace vzdélavani, vyuziti specialnich pomticek, asistenta pedagoga, specialné pedagogickou
péci, upravy vzdélavacich metod a forem prace.
Cil inkluze (spole¢ného vzdélavani), ktery vyplyva ze Skolského zakona a z provadéci vyhlasky,
je zajistit pro déti v MS takové podminky pro jejich vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, jejich potieby
ve vztahu k jejich aktualnimu véku; rozvijeji a podporuji vychovu déti, respektuji miru nadani i dopady
zdravotniho stavu do jejich ptipravy na skolu.
Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj mysleni, vniméni, pozornosti, motoriky; pomaha stimulaci vyvoje.
Zahrnuje intervence na podporu oslabenych dovednosti ditéte, podporuje rozvoj praktickych ¢innosti

Podpurna opatieni pii realizaci spole¢ného vzdélavani

Skola zodpovida za realizaci podptrnych opatieni I. stupné, vyuziti planu pedagogické podpory, vyhodnoceni
ucinnosti podpory.

Pti zajistovani podptrnych opatieni II. - V. stupné postupuje v souladu s § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského poradenského zatizeni

a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditcte.

K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni dojde na zakladé¢ vlastniho uvazeni
zdkonného zastupce, doporuéeni feditele MS nebo OSPOD.

Reditelka $koly

- urc¢i pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci se skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti
s doporucenim podplrnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

- zahaji poskytovani podptrnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po obdrzeni doporuceni skolského
poradenského zaftizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného zastupce.

- priabézné vyhodnocuje poskytovani podplrnych opatfeni, nejméné vsak jeden krat rocné, v ptipadé
souvisejicich okolnosti Castéji.

Ukonceni poskytovani podpiirného opatfeni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni §kolského poradenského zafizeni
ziejmé, ze podpurna opatfeni 2. az 5. stupn¢ jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany
souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

3.5. Vzdélavani déti nadanych

MS vytvaii ve svém SVP PV a pii jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte
s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

MS je povinna zajistit realizaci viech stanovenych podptrnych opatieni pro podporu nadani podle
individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

Spoluprace zakonnych zastupci

V souladu s vyhlaskou o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich,
vydava SPZ na zakladé vySetfeni ditéte tzv. ,,doporuceni®.

Doporuéeni SPZ se vydavaji a podptirna opatieni se poskytuji vzdy v nejlepsim zajmu ditéte, za uéelem
zajisténi jeho prava na vzdélavani odpovidajiciho jeho specialnim vzdélavacim potiebam a moznostem
Pokud zakonni zastupci odmitaji spolupracovat se $kolou nebo SPZ, a to i pfesto, Ze je k naplnéni jeho
specialnich vzdélavacich potieb nezbytné vyuziti podplirnych opatieni, znemoznuji tim napInéni prava ditéte
na vzdélavani a neplni své povinnosti plynouci z rodicovské odpovédnosti.

Problémy pf¥i spolupraci se zakonnymi zastupci

Neochota se Skolou spolupracovat se miize projevit i tim, ze zakonny zastupce z né¢jakého divodu navzdory
doporuceni ucitelky nebo feditelky odmitne dité nechat vySetfit ve Skolském poradenském zatizeni.

V takovém piipad¢ pocita ust. § 16a odst. 4 skolského zakona ve znéni u¢inném od 1. 9. 2016 s moznosti ulozit
zakonnému zastupci vyuziti poradenské pomoci na zakladé€ rozhodnuti organu vefejné moci.

Timto organem muze byt nejenom soud, vykonavajici tzv. ,,pé¢i soudu o nezletilé” podle zakona ¢. 292/2013
Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ale i organ socialné-pravni ochrany déti (§ 12 odst. 1 pism. a) zékona €.
359/1999 Sb., o socialné-pravni ochran¢ déti, ve znéni pozdejsich predpisti (OSPOD)



4. Ukonceni predSkolniho vzdélavani

Reditelka $koly miize po piedchozim pisemném upozornéni zdkonného zastupce rozhodnout o ukondeni
predskolniho vzdélavani v ptipadech stanovenych skolskym zakonem.

Ukonceni vzdélavani nelze provést u ditéte, pro které je ptedskolni vzdélavani povinné.

1) dit& odchazi/nastupuje do zakladni skoly (ZS)

2) na zadost zakonného zastupce (piestup do jiné MS...)

3) feditelka MS miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému zéastupci ditéte rozhodnout
o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dité bez omluvy zdkonného zdstupce nepretrzité nevucastni predskolniho vzdéldvani po dobu delsi nez dva tydny, po
pisemném upozornéni — upomince,

b) zakonny zdastupce zavaznym zpiisobem opakované narusuje provoz MS a jedndni k napravé byla beziispésna
(tj. pokud dochazi k nedodrzovani stanovené organizace provozu MS a vnitiniho rezimu MS, nefidi se skolnim
Fadem MS, dochazi k nedodrzovani pravidel slusnosti a vzajemné ohleduplnosti pii styku se zaméstnanci MS,
s jinymi détmi dochazejicimi do MS a ostatnimi zdkonnymi zastupci déti)

¢) ukoncent doporudi v priitbéhu zkuSebniho pobytu ditéte lékai nebo Skolské poradenské zarizent,

d) zdkonny zastupce opakované neuhradi viplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne

s reditelkou jiny termin uhrady 5

e) dite nezvladne adaptacni program MS — po domluvé se zdkonnym zdstupcem

Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné. 5

Spravni fizeni z moci Ufedni zahaji feditelka MS v pfipadech, kdy zakonny zastupce i pres pisemne upozornéni nesjednal
napravu. Za zavazné naruSeni provozu MS povazuje feditelka poruseni Skolniho fadu.

4.1. Podminky pro omlouvani déti
Nepftitomnost ditéte omlouva zékonny zastupce ditéte
Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky do skoly,

b) e-mailem — skoly, tfidnim

¢) pisemné do omluvného sesitu v Satn€ déti,

d) osobné tiidnim ucitelkam.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyz den do 7:00, nejpozdéji vsak do 8:00 hod.

Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne telefonicky, nebo zapsanim do seSitu na omlouvani
déti, umistn&ného v $atng, nebo osobné, nebo e-mailem na e-mailovou adresu MS.

Pokud dit€ nebude dany den omluveno, bude napocitano s uctovanim ceny denniho stravného.

Dlouhodobé omluvenky — delsi nez 14 ti denni nepfitomnost nahlasi zakonny zastupce, nebo odevzdaji na
jednotlivych tiidach pisemnég.

- Tridni ucitelka/asistentka pedagoga eviduje Skolni dochazku své tridy.

V ptipadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitel feditelku Skoly, ktera
poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepiitomnosti ovetuje jeji vérohodnost.

- Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem.

Pri pokracujici absenci feditelka Skoly zasle oznameni o pokrac¢ujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni
ochrany déti

- Reditelka MS je opravnén pozadovat doloZeni diivodil nepfitomnosti ditéte.

- Zéakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdeéji do 3 dnii ode dne vyzvy.



5. Provoz a vnitini rezim Skoly

5.1. Provoz Skoly

je celodenni od 6.00 — 16.00 hodin.

Zakonny zastupce nebo jimi pisemné povéiena osoba jsou povinni dité predat v dobe jimi dohodnuté,
vcas dité vyzvednout (tj. do 16 hod.) a opustit areél skoly,
neni povoleno zdrzovat se v aredlu Skoly bez dohledu zaméstnancii $koly.

Déti pFichazeji k pobytu do MS obvykle od 6.00 hodin,
nejpozdéji do 8.00 hodin, kdy se budova Skoly uzavira.
0d 6.00 hodin do 8.00 zvoni rodi¢e na zvonek s oznacenim ,,jidelna*
Déti se schazeji od 6.00 — 6.30 hod. v jidelné¢.
Provoz v ostatnich tfidach se zahajuje v 6.30 hod.

Vyjimecn¢ Ize, po pfedchozi dohodé/domluvée s ucitelkou, telefonickém oznameni, nebo zapsanim do sesitu
na omlouvani, umisténém v Satn¢ (napf. navstévy odbornych lékaiti — logopedie, psychologie, rehabilitace...)
stanovit 1 pozdéjsi prichod, pokud tim zdkonny zastupce nenarusi vychovné vzdélavaci proces tridy.
Zakonni zastupci jsou povinni privadet déti do tiidy a osobné je piedat pedagogickému pracovnikovi,
informovat je o zdravotnim stavu ditéte.

Budova MS je od 8.00 uzaméena. Otevira se ve 12.00 hodin, kdy rodi¢e zvoni na zvonek , jidelna‘.

Do budovy od 12.00 — 12.15 hodin maji povoleny vstup pouze zakonni zastupci déti, ktefi si mohou pfijit
vyzvednout obéd v prvni den nemoci ditéte.

Odpoledne je Skola oteviena od 14,15 hodin, kdy rodi¢e zvoni na zvonek ,,jidelna*

5.2. Organizace dne v MS a vniti‘ni rezim MS
Denni rezim zahrnuje zejména:
e  spontanni hry a ¢innosti,
e individualni a skupinovou specidlné¢ pedagogickou péci,
e logopedickou podporu dle potieb ditéte,
e  pobyt venku,
e  stravovani,
e odpocinek a relaxacni Cinnosti,
e  Tfizené vzdélavaci aktivity.
Denni rezim mtize byt upraven podle aktualnich potieb déti.
6:00 — 8:00 Schazeni déti, hry, spontanni, individudlni a skupinové aktivity
8:00 — 9:00 Ranni kruh, ranni cviceni, pohybové aktivity, hygiena, svacina
9:00 — 9:30 Zajmové a fizené Einnosti, integrovana ¢innost podle SVP
9:30 — 11:30 Pobyt venku (podle pocasi; pii kterém probihaji volné i fizené Cinnosti a aktivity ur¢ené
k pohybové a dusevni rekreaci déti zaméfené na vychovu a vzdélavani déti provadéné podle SVP PV,
v ptipadé nepfiznivého pocasi probihaji ve tfidach
11:30 — 12:00 Hygiena, obéd
12:00 — 12:15 Ptiprava na odpocinek, hygiena, poslechova ¢innost — pohadka (Cteni, poslech)
12:15 — 14:00 Odpocinek, klidovy rezim/klidny program pro déti s kratsi potfebou spanku
14:00 — 14:30 Télovychovna chvilka, hygiena, odpoledni sva¢ina
14:30 — 16:00 Zajmova a herni ¢innost ve tfidé nebo na zahrad¢, rozchazeni déti

- Casové udaje jsou orientaéni, v priib&hu dne je mozno piizptsobit organizaci ¢innosti déti jejich potfebam
a aktudlni situaci.

- Zachovany zGstavaji vzdy pfimetené intervaly mezi jidly, dostateCny pobyt venku. Je dodrzen pitny rezim
a potfeba odpocinku/spanku

- Rezim dne muze byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a aktualnich potieb déti.

- Usporadani ¢innosti je ramcové s moznosti pruzného ptizptisobeni podminkam a situacim v konkrétni t¥idé.

« Od ptichodu déti do MS probihaji individuélni a spole¢né/skupinové &innosti déti, podle jejich zajmu.
Pii tom je dbano na jejich soukromi, pokud projevi potfebu samostatné ¢innosti, nebo pobytu v klidovém
prostfedi (ve druhé mistnost, v relaxa¢nim bazénku...) mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno.

Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim.



« Didakticky cilené ¢innosti fizené ucitelkou probihaji v pribéhu celé¢ho dne, vychazeji ze zajmu a potieb déti,
vyvazenym pomeérem individualnich potieb.

» Pobyt venku je ptizpisoben podle pocasi cca 2 hodiny.

Dtivodem pro zruseni jsou vitr, mlha, prudky dést’, vichfice, inverze, znecisténi ovzdusi).

V zim¢ je pobyt omezen pii nepfizni pocasi teploty/mraz pod — 10° C)).

V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychéazek v ptirodé.

* Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany jejich
biologické potfeby. Mohou jen odpocivat. Pro odpocinek se ve tiidach (hernach) ptipravuji lehatka. Odpocinek
je soucasti rezimu dne. Ucitelka respektuje individuélni potteby déti.

» Zakonny zastupce nebo jimi pisemné povéiend osoba jsou povinni dité v€as vyzvednout, tj. do 16 hodin a
opustit areal skoly, neni dovoleno zdrzovat se v arealu Skoly bez dohledu zaméstnanct skoly.

Stanoveny zakladni rezim miize byt upraven v piipadé, Ze to vyplyva ze skolniho ramcového programu,
poradani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnd a podobnych akei.
Mezidobi, lze upravit podle individualnich potieb a zajmu déti.

- Dité ma pravo ucastnit se akci poradanych skolou a dalsich mimoskolnich aktivit

Veskeré informace o pFipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténce Informace pro
rodiée, na nasténkach v 1. patie, na vchodovych dveiich MS v $atn& déti, na dvefich jednotlivych t¥id.
Doporucujeme rodi¢tim pravidelné sledovat nasténky.

Déti se mohou zicastnit zajmovych ¢innosti, které probihaji odpoledne pod vedenim ucitelek jednotlivych ttid.

5.3. Informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani, podavani informaci rodi¢im
Zakonni zastupci ditéte

- jsou v¢as informovani o pfipravovanych akcich v MS formou pisemného upozornéni na nasténkach, sdélenim
pedagogickymi pracovniky osobné nebo prostiednictvim webovych stranek MS.

- jsou na rodi¢ovskych schiizkach informovani o viech rozhodnutich MS tykajicich se vzd&lavani déti.

- se mohou informovat o cilech, formach a obsahu vzdélavani uplatnénych v MS ve §kolnim vzdélavacim
programu, ktery je vefejné ptistupny s dalsimi dokumenty.

- maji pravo na piistup k informacim o pribehu a vysledcich vychovy a vzdélavani ditéte a dalSim informacim,
které vyplyvaji z dochazky ditéte do MS.

- se mohou prubézné béhem roku Skoly informovat u pedagogickych pracovniki vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfide€, do které dité dochazi, o prubéhu a vysledcich vzdelavani.

- si mohou domluvit s feditelkou Skoly nebo s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonévajicim pedagogickou
¢innost ve tfide€, do které dité dochazi, individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky
zakonnych zastupct ke vzdélavani.

- Zékladni poradenskou pomoc jsou povinni poskytnout vsichni pedagogicti pracovnici Skoly.

- Informace jsou zdkonnym zastupclim poskytovany individualng, nebo prostrednictvim tfidni schtizky, osobni
konzultace, ...)

- Dalsi informace jsou poskytovany prostfednictvim $kolni dokumentace, webové stranky Skoly, vyvésky...,

- V pribéhu skolniho roku budou na nasténkach a webovych strankach Skoly zvetejnéné konzultacni dny
jednotlivych tfid s ¢asovym harmonogramem, na kterych se mohou zakonni zastupci informovat o vysledcich
vzdélavani svych déti

Hodnoceni déti je pribézné; slovné denné, konzultace s rodici — kdykoliv, pokud vznikne problém, fesi se
okamzité.

Pisemné¢ se hodnoti (evaluace) 2x za $kolni rok a zapise se do dokumentace ditéte.

Vzdy je tfeba respektovat individualni zvlastnosti ditéte a jeho predpoklady k uceni se novému, rodinné zdzemi,
motivaci, zkusenosti, zajmy, vlastnosti atd.

Planovani urcuje vzdélavaci cile, cestu k jejich naplnéni a uvadi kompetence, které by mélo dité v danych
oblastech za urcité ¢asové obdobi zhruba zvladnout, a na zaklad¢ toho je dit€ nasledné€ hodnoceno.

Hodnoti se vyhradné individualni pokrok ditéte.

V hodnoceni jsou vysledky popsany tak, aby byla zfejma Groven vychovné vzdélavaciho procesu ditéte, které
dosahl zejména ve vztahu k oéekdvanym vystupim.

Obsahuje zdiivodnéni hodnoceni a doporuceni, jak predchazet ptipadnym netspéchiim ditéte a jak je
piekonavat.

Hodnoceni slouzi ditéti k uceni se novému, ucitelce i a rodi¢tiim by mélo ukazat, co jiz dit¢ zvladlo, co ho jeste
ceka.



6. Predavani a vyzvedavani déti

6.1. Predavani déti

Podle vyhlagky o piedskolnim vzd&lavani, vykonava pravnicka osoba vykonavajici ¢Ginnost MS dohled

nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik ptevezme od zakonného zastupce ditéte nebo jim povérené
osoby, az do doby, kdy pedagogicky pracovnik pfeda dité zakonnému zéstupci nebo jim povéfené osobg, tzn.,
7e MS odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ugitelka MS pievezme od jeho zakonného zastupce
nebo jim povéfené osoby az do doby, kdy ho ugitelka MS pieda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéiené
osobg. Dité je do skoly pfedavano osobn¢ pedagogickému pracovnikovi.

Zadame rodice, aby neposilali déti do MS, ani do tfidy samotné, ale osobné je predali.

Dohled mutize zajistovat pedagogicky pracovnik nebo jiny zletily zaméstnanec $koly, ktery byl o vykonu
dohledu fadn¢ poucen.

Déti se prijimaji/predavaji pedagogickym pracovnikim zpravidla v dobé od 6.00 hod. do 8,00 hod.

- déti do MS nebudou pfijimany pred zahajenim provozu, tj. pied 6,00 hod,

Vstup zakonnych zastupci do Skoly: Zakonni zastupci zazvoni na zvonek ,,jidelna* a po ohlaSeni je dohled

(8kolnice nebo uklizecka) vpusti do budovy.

- Po piedchozi dohod¢ se zakonnymi zastupci se Ize dostavit s ditétem i v jinou dobu.

- Z dtivodu zajisténi bezpeénosti déti a ochrany majetku $koly je MS uzaméena — viz vyse.

- Zakonni zastupci pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou pro prevle¢eni ditéte do obledeni uréenému
ke vzdélavani a pfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci
Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte.

Zakonni zastupci prevlékaji déti v Satné. Obleceni jim ukladaji do oznacenych skiin€k, boty do botniku.

Déti by mély mit své véci oznacené, nedochazi tim k zaméne.
- Zakonni zastupci neponechavaji déti v Satné nikdy samotné a respektuji dana pravidla

6.2. Vyzvedavani déti

Dité mize byt vydano: zakonnému zastupci, nebo osobé pisemné poveéiené zakonnym zastupcem.

Pedagogicky pracovnik miize odmitnout predat dit€ osobég, u niz ma diivodné podezieni, Ze neni schopna zajistit

bezpecnost ditéte.

- zakonni zastupci si pro déti chodi do tfidy nebo na Skolni zahradu.

- déti, které chodi po obédé, si vyzvedavaji zakonni zastupci mezi 12,00 — 12,15 hod.

- ostatni déti se rozchdzeji mezi 14,15 az 16,00 hod.
V piipadé, Ze si zakonni zastupci potiebuji dité vyzvednout pted odpoledni svacinou, nahlasi tuto skutecnost
pfi ptichodu ditéte do MS.

- Odchody d¢ti ze Skoly, jsou organizovéany zpravidla od 14,15 hod. ze tfid, nebo ze Skolni zahrady, pfipadné
podle doby smluvené se zakonnymi zastupci.

- Od 15,30 hod. jsou déti opét slu¢ovany do spole¢nych tiid, obdobné jako pfi rannim piejimani déti.
Ucitelky predavaji déti zakonnym zéstupctim, nebo osobam, jimi pisemné povéfenym

- Zakonni zastupci ditdte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii vzdélavani v MS.
Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte piedaji zakonni zastupci feditelce MS.
V piipadé, Ze povétena osoba naruSuje chod skoly, bude toto povéfeni zruseno.

V souladu s vyhlaskou MSMT CR o predskolnim vzdélavani jsou pedagogické pracovnice povéieny piedat ditd
jen zakonnym zastupclim a osobam jmenovanym v dohodé o vyzvedavani ditéte, ktery vyplni zakonni zastupci
ditéte. Predat dité povétené osobé l1ze jen na zékladé pisemného povéeteni, vystaveného zdkonnym zastupcem
ditéte. Bez tohoto povéfeni nesmi uéitelky predat dit€ jiné osob€ nez zdkonnym zastupclim.

Povéfenou osobou muize byt i nezletild osoba, pfi¢emz minimalni pozadovany veék povéiené osoby je 15 let.
Ptredat dit¢ povétené osobé po Ustni nebo telefonické zadosti rodic¢l neni mozné.

Osobni kontakt rodie a uéitelky je nutny i p¥i odchodu ditéte z MS.

V piipadé rozvedenych rodict a upraveného styku rodicu s ditétem, je nutné dolozit pravomocné rozhodnuti
soudu.
Dité nelze predat osobg, ktera je viditelné pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Pii odchodu ditéte se zakonnym zastupcem musi dité neprodlené opustit areal MS, pokud se zdrzuji na zahradg
Skoly, muze rodi¢ s ditétem pouzit zahradni vybaveni pouze na svoji zodpovédnost.
Do objektu skoly je prisny zakaz vodit psy.



6.3. Vyzvedavani ditéte po ukonéeni provozni doby

Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny pedagogicky pracovnik

a) pokusi se poverené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku skoly,

c) obrati se na Policii CR.

Pedagogicky pracovnik je povinen se pribézn¢ pokouset kontaktovat zakonné zastupce, pripadng pisemné
povétené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodaii kontaktovat zadnou vyse uvedenou osobu, je
opravnén fidit se doporuéenym postupem MSMT, ktery je podle § 15 zakona &. 359/1999 Sb. o socialné pravni
ochrang¢ déti, ve znéni pozdéjsich predpisti, povinen zajistit ditéti neodkladnou péci: Pokusi se telefonicky
zakonné zastupce kontaktovat. Pfi neuspéSném pokusu kontaktu, se obrati na Méstskou policii (156), nebo na
Polici CR (155) podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisti, ma
kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Gtvary se zadosti o pomoc, nebo odboru socidln€ pravni ochrany
déti s vyzvou k pievzeti péCe o dite.

Nebude-li uspésny, pokusi se kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu
na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mtize pedagogicky pracovnik kontaktovat piislusny
obecni tifad nebo Policii CR, ptipadné Méstskou policii.

Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD. Obecni ufad ma dle ustanoveni § 15 odst. I!
zéakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist, povinnost zajistit
neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce ptimerené jeho véku.

O odchodech déti po skonceni provozu jsou vedeny zaznamy.

V ptipadé, Ze nedojde k naprave, bude tato skutecnost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych
predpistt mize dojit i k ukonceni dochazky ditéte do skoly.

6.4. Provoz MS o hlavnich prazdninach

Omezeni nebo preruseni provozu MS/uzavieni MS stanovi feditelka 8koly po dohodg se ziizovatelem
a vysledek dohody o uzavieni MS je vzdy oznamen nejméné 3 mésice predem vyvéskou na nasténkach
na pristupném misté ve skole.

MS se uzavira v &ervenci a srpnu na dobu 5—6 tydniL.

Dale se MS uzavira o vano¢nich prazdninach.

Mateiska $kola nezajist'uje nahradni dochazku déti do jiné MS po dobu uzavieni MS.

Provoz materské Skoly Ize ze zavaznych diivodl a po projednani se ziizovatelem omezit nebo pierusit

i v jiném obdobi.

Za zavazné diivody se povazuji organizacni Ci technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani
predskolniho vzd&lavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zveiejni feditelka MS na pistupném
misté ve Skole neprodlen€ poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.




7. Stravovani

Ditéti je poskytovano Skolni stravovani podle platnych pravnich piedpist.

Pti ptiprave jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlaSky o Skolnim stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi
normami a zdsadami zdravé vyzivy.

Podle vyhlasky o pfedikolnim vzdélavani — se dité, které je pitomno v MS, stravuje vzdy.

Ptihlasovani a odhlasovani stravy probiha podle vnitiniho fadu Skolni jidelny.

Dité piihlagené k celodennimu pobytu v MS maé pravo denné odebrat dopoledni presnidavku/svacinu, obéd a
odpoledni svacinu v dobé¢ jejiho vydeje.

Pitny rezim je zajistén po cely den.

Pitny rezim

Krom¢ jidel zajistuje jidelna tekutiny, které déti béhem svého pobytu konzumuji v ramci pitného rezimu (Caje,
ovocné §t’avy, vitaminové napoje, mineralky, voda) hrazeny zdkonnymi zastupci.

Déti maji moznost pitného rezimu v priib&hu celého pobytu v MS v samoobsluzném rezimu podle vlastniho
pocitu Zizng.

Détem je v pritbéhu celého dne umoznén volny piijem tekutin, které si mohou na vSech tfidach kdykoliv nalit.

Prihlasovani a odhlasSovani stravy se provadi den pfedem, nebo v dany den do 7.00, popf. 8.00 hodin.
- Odhlasovani stravy provadi zakonny zastupce ditéte den pfedem, nebo v dany den, telefonicky, zapsanim
do omluvného seSitu, e-mailem, osobné.
Neodhlasené obédy propadaji.
- Pti onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte do 12.15 hodin,
na ostatni dny je nutno dit€ ze stravovani odhlésit.
Pii dieté ¢i specilni stravé si lze piinaset do MS vlastni jidlo z domova, s pisemnym souhlasem viech
zucastnénych.
Pfi oslavach narozenin a jinych vyznamnych dnech v zivoté déti je zakdzano nosit do matetské Skoly zejména
dorty a zakusky, které podléhaji zkaze.

- Podavani svacin: 08.30 — 09.00 hod., 14:00 — 14:30 hod.

- Podavani obédt: 11.30 — 12.00 hod.

- Systém podavani svacin: piedskolni déti — samoobsluzny, détem 3—5 let pomaha ucitelka s nalévanim piti.
- Systém podavani obédt: vydavaji kuchaiky, pedagogicky dohled zajist'uji ucitelé.

Vy3e stravného je stanovena ve stravovacim fadu MS dle platného aktualniho ceniku — viz nésténka stravovani
pro déti: s dochazkou na 4 hodiny
s dochazkou celodenni
s odkladem $kolni dochazky
Zpisob platby — v hotovosti u vedouci stravovny/ekonomky.
Cena stravného je zavisla na vysi cen potravin a je moznd zména jeho vySe v pribéhu Skolniho roku.
Uplata za stravovani ditéte v MS je platba, které je pro rodi¢e povinna a je nedilnou sou&sti rozpoétu dkoly.
Z bezpecnostnich a organizacnich divodu jsou stanoveny konkrétni dny pro pfijem hotovosti od rodict,
v jiné dny Ize hotovostni platby provadét pouze vyjimeéne.
Opakované neuhrazeni téchto plateb v MS je povazovano za zavazné poruseni provozu MS a v koneném
dasledku miize byt divodem ukonceni dochdzky ditéte do matetské skoly



8. Prevence rizikového chovani,
prevence socialné patologickych jevii,
prevence a feSeni Sikany

Ochrana pred rizikovym chovanim,
socialné patologickymi jevy, pied projevy diskriminaci, nepratelstvi nebo nasilim

- Dulezitym prvkem ochrany pied projevy rizikového chovani, socialné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci plsobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpiisob Zivota.

Sougasti SVP je Preventivni program, ktery upfesiiuje prevenci rizikového chovéni.

V ramci SVP jsou proto déti nenésilnou formou a pfiméfend k jejich véku a schopnostem seznamovany, vedeny
pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

- V ramci prevence pred projevy rizikového chovani, pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi
pedagogiéti pracovnici MS monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tiidnich kolektivech s cilem Fesit
pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

navzajem, vedeni k prosocialnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v MS.

- Déti jsou pedagogickymi pracovniky v rdmci ochrany zdravi déti pied socidlné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili informovany a vedeny k prosocialnimu chovani ve vychovné
vzdeélavaci ¢innosti béhem celého dne;

- Pedagogicti pracovnici se programove vénuji neformalnim vztahiim déti ve tfide€ a nendsilné je ovliviiuje
prosocialnim smérem (prevence Sikany a jinych socialné patologickych jevt u déti).

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) obecniho Gtadu obce s rozsifenou
pusobnosti skute¢nosti, které nasvédcéuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

Podle ¢l. 16 Listiny zékladnich prav a svobod a &l. 9 Umluvy o ochrané lidskych prav a zékladnich svobod ma
kazdy pravo svobodné projevovat své nabozenstvi nebo viru. Skola tedy nesmi plo$n¢ omezit nabozenské
symboly.

Ve skole jsou neptipustné:

e  projevy Sikany,

e  nasili,

e  diskriminace,

e  ponizovani,

e  projevy intolerance.
Skola realizuje preventivni aktivity zaméfené na podporu zdravych vztahti, bezpetného chovani a socialnich
dovednosti.

8.1. Prevence socialné patologickych jevi, prevence a feSeni Sikany
vychazi ze zasad podpory zdravi a zdravého zivotniho stylu, které jsou prevenci nezadoucich jevu.
U déti se zamétfujeme na rozvoj kompetenci:

— podpora sebeduivéry, samostatnosti, sebejistoty, seberozvijeni

— vnimavy a otevieny vztah k okolnimu svétu

— schopnost kriticky myslet a rozhodovat se

— nést za volbu odpovédnost a poznavat jeji disledky

— motivace k aktivnimu poznani a prozitkiim

— dovednosti k osvojovani zdravého zivotniho stylu

— fesit projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

V MS se fidime pravidly vzajemné ucty a respektu a dbame na dodrzovéani norem chovani.
To plati pro zaméstnance Skoly, déti i zakonné zastupce.



8.2. Ziakladni pravidla chovani v mateiské Skole

- dodrzujeme pravidla souziti ve tiidé MS, které spolecné s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci $koly
vytvéatime

- respektujeme pravidla vzajemného souziti v MS, ktera jsou spoleéné vyvozena a pochopena,

- péstujeme vlidné a laskavé vztahy mezi détmi i dospelymi,

- respektujeme se navzajem, respektujeme vSechny zaméstnance skoly, zakonné zastupce déti

- pozdravime se, pozadame, podékujeme,

- ve tfid¢, Satn€, na chodbé se chovame klidné, abychom neubliZili sobé a ostatnim détem,

- nadmérné nekiicime, abychom Setfili svoje zdravi i ostatnich déti a nerusili se pii hte,

- spory mezi sebou nefeSime rukama, ale slovem a pratelskou dohodou,

- neni¢ime kamaradovi hru ani praci,

- nemluvime hrubé€, nechovame se hrubé ke kamaradiim,

- nebereme si nic, co nam nepatii,

- vzajemné si pomahame a neublizujeme si,

- dodrzujeme osobni hygienu,

- oznamime ucitelce jakékoliv prani, potiebu,

- oznamime ucitelce jakékoliv nasili — télesné i dusevni, a jednani odli$né od dohodnutych pravidel.

Vsichni zaméstnanci MS spolupracuji s rodiéi s cilem rozvijet a organizovat ¢innost ve prospéch déti a

prohloubeni vzajemného vychovného plsobeni rodiny a skoly

8.3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole

Vsichni pracovnici skoly maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodict a dastojné prostiedi, ve kterém
vykonavaji svou praci a naopak.

Pravidla musi vychazet ze zasady vzajemné ticty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti
vsech ucastnikil vzdélavani

V ptipade nevhodného chovani zdkonnych zastupcti, déti namitené viici pracovnikiim skoly, miize byt divodem
pro dalsi opatieni.

Zv1ast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zakonného zastupce ditéte vici pracovnikiim skoly se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych skolskym zakonem, za néz muze byt ditéti
ukonc¢ena dochazka

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole
— prava a povinnosti vS§ech pracovniku Skoly

- Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, détmi i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze zasad vzajemné

ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

- VSichni zaméstnanci skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni

partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.

- Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych

pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

- Zameéstnanec $koly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcti a vetejnosti ke skole.

- Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupciim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s pInénim $kolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizac¢nich opatfeni.

- Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace o ditéti

(zdravotni zpusobilost, ...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb.,

0 ochran¢ osobnich udaju.

Zamestnanec Skoly je povinen vystupovat viuci détem vzdy v jejich zajmu a jejich zajmy hajit.

- kazdy pracovnik pfispiva svoji ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte

- rozhoduje o naplnéni vychovnych a vzdélavacich cila Skoly

- odpovida zakonnym zastupclim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zpisobem

Pravidla musi vychazet ze zasady vzajemné ticty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti

vSech ucastnikti vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona).



8.4. Postup pro vyrizovani podnétii, pochval, stiZnosti zikonnych zastupci déti

Zakonni zastupci déti

- maji pravo prichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti $koly nebo tfidy, a to bud’ pfimo k
ttidnimu uciteli, asistentovi pedagoga, zastupkyni feditelky, feditelce skoly, nepedagogtim...

- maji pravo kdykoliv se obratit na pedagogické pracovniky skoly a ostatni zaméstnance Skoly s zadosti
0 pomoc, radu ¢i informaci.

- maji moZnost se podilet na déni v MS, tcastnit se riiznych program, dle svého zajmu vstupovat do her svych
déti.

- maji pravo spolurozhodovat pii planovani programu matetské skoly,

- maji pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pticemz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost

- maji moznost své podnéty diskutovat se viemi zaméstnanci MS

- maji pravo spolurozhodovat pfi feseni vzniklych problému.

- mohou se vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich déti
na tfidnich schtizkach (dal$i naméty, podnéty ¢i stiznosti v pribéhu roku podavat k feditelce Skoly).

- mohou podavat stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS.

- zékonni zastupci jsou vedeni k tomu, aby piipadné provozni nebo pedagogické zalezitosti nejprve fesili s tiidnim

ucitelem, asistentem, poté se zastupkyni feditelky a teprve nasledné podavali formalni stiznost feditelce Skoly.

Je mozné dorucit je poStou nebo osobné feditelce Skoly, kterd je v zakonné lhité vytidi nebo podstoupi

k dal$imu teSeni.

8.5. Vyfrizovani stiZznosti, podnéti a oznameni
Pravo podat stiZnost
Zakonni zastupci deti, zaméstnanci Skoly i dal§i osoby maji pravo podavat stiznosti, pfipominky, podnéty nebo
oznameni tykajici se ¢innosti Skoly, kvality poskytovaného vzdélavani, bezpecnosti déti, vzajemnych vztahti
nebo jinych skutecnosti souvisejicich s provozem skoly.
Skola povazuje podnéty a stiznosti za jeden z nastroji zvySovani kvality poskytovanych sluZeb a pfistupuje k
jejich vytizovani s nalezitou pozornosti, objektivitou a diskrétnosti.
Zpiisob podani stiZnosti
Stiznost 1ze podat:
e osobné u feditelky skoly,
e pisemné prostiednictvim posty,
elektronicky prostrednictvim e-mailové adresy skoly,
e datovou schrankou skoly.
Stiznost by mé¢la obsahovat:
e jméno a kontaktni udaje stézovatele,
e popis skutecnosti, které jsou pfedmétem stiznosti,
e pfipadné dikazy nebo dalsi relevantni informace.
Anonymni stiznosti budou posouzeny pouze tehdy, obsahuji-li konkrétni skutecnosti nasvédcujici porusenti
pravnich piedpist nebo ohrozeni bezpecnosti deti.
Postup pii vyFizovani stiZznosti
Reditelka $koly nebo ji povéfeny zaméstnanec stiznost zaeviduje a posoudi jeji obsah.
Jsou-li proSetfované skute¢nosti v kompetenci skoly, provede se jejich objektivni Setfeni.
V piipadé potieby jsou vyzadana vyjadreni zaméstnanct $koly, zakonnych zastupcl nebo dalsich osob.
Pii Setfeni je dbano na ochranu prav ditéte, ochranu osobnich idaji a zachovani mlcenlivosti.
O vysledku Setfeni je stézovatel informovan bez zbyte¢ného odkladu, zpravidla do 30 dnli od podani
stiznosti. Ve slozitych ptipadech mtize byt lhita ptimétené prodlouzena.
Ochrana oznamovatelt
Nikdo nesmi byt znevyhodnovan z divodu podani stiznosti nebo ozndmeni uc¢inéného v dobré vite.
Skola zajistuje diivérmné nakladani s informacemi ziskanymi v pribéhu etent.
Postoupeni stizZnosti
Pokud stiznost nespada do ptisobnosti Skoly, je stéZovatel informovan o moznosti obratit se na pfislusny organ:
e ziizovatele Skoly,
o Ceska skolni inspekce,
e organ socialné-pravni ochrany déti,
ptislusny spravni organ nebo jinou kompetentni instituci.
Evidence stiZnosti
Skola vede evidenci pfijatych stiznosti obsahujici:

kW=



datum pfijeti,

predmét stiznosti,

zpusob vyfizeni,

datum uzavieni ptipadu.

Evidence je vedena v souladu s pravnimi ptedpisy o ochrané osobnich udajt a spisové sluzbe.

8.6. Ochrana osobnich udaji

Skola zpracovava osobni udaje v souladu s piislugnymi pravnimi piedpisy o ochrané osobnich udaji.
Zakonni zastupci jsou povinni respektovat ochranu soukromi ostatnich déti a zaméstnancii skoly.
Potizovani fotografii, zvukovych a obrazovych zdznamt jinych osob bez jejich souhlasu neni dovoleno.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zakonnych zastupcu
Déti jsou po dobu vzdélavani pii pobytu v MS pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci $koly vedeny k
ochran¢ majetku Skoly, k Setrnému zachazeni s majetkem Skoly, hrackami, u¢ebnimi pomutckami, dal§imi
vzdélavacimi potfebami, dalsim vybavenim a majetkem a predchédzeni jeho zamérnému poskozovani.

Déti ve tiidach maji spolecné vyvozena a pochopend pravidla chovani.

O spravném zachazeni s majetkem Skoly jsou déti pribézn¢ poucovany ucitelkami.

V ptipade poskozovani bude tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditcte.

Povinnosti viech osob pohybujicich se v MS je chranit majetek $koly pred jeho poskozenim &i zni¢enim.

Zakaz posSkozovani a ni¢eni majetku

V celém aredlu skoly plati zakaz poskozovani a ni¢eni majetku

Zakonni zastupci odpovidaji za Skody zptisobené ditétem v piipadech stanovenych ob¢anskym zakonikem ¢i
podle zvlastni apravy § 391 zékoniku prace.

Procesni pravidla upravuji provadéci predpisy (§ 17 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., § 10 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb.)
Pfitom je tfeba respektovat zasadu, dle které dit€ nemiize odpovidat za jednani, které mu nelze pricitat (napf.
za jednani jeho zakonného zastupce), a rovnéz za jednani, které nemohl posoudit ¢i ovlivnit vzhledem ke svému
véku a mifFe rozumové a volni vyspélosti.

Reditelka $koly pouci zakonné zastupce déti o odpovédnosti déti za kodu a odpovédnosti §koly za skodu détem
(§ 2920 a § 2921 zékona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik)

P¥i pobytu v MS déti se zakonnymi zastupci jsou déti i zakonni zastupci povinni chovat se tak,

aby neposkozovaly majetek $koly.

Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od uditelky MS plné zodpovidaji za bezpeénost svého ditéte,

Zakonni zastupci i dal$i navitévnici §koly pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby
neposkozovali majetek.

Zakonni zastupci jsou povinni chranit a Setfit majetek Skoly vcetné vybaveni skolni zahrady.

Z MS je zékaz vynaset jakékoliv predméty a hracky. Déti maji moznost si p¥inést na vlastni zodpovédnost svoji
oblibenou hracku.

Skolni zahradu Ize vyuzivat dle pravidel provozniho fadu. Cizim osobam je na $kolni zahradu vstup zakazan.
Zavady na majetku jsou vS§ichni povinni ohlasit odpovédnému pracovnikovi skoly (Skolnici) a provést o zjisténi
skute¢nosti zapis do sesitu zavad — nasledné bude zavada odstranéna.

V piipadé poskozeni détmi bude tato zalezitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte a pozadovana oprava,
nahrada §kody v co nejkratSim terminu.

Pfi prokazaném umyslném poskozeni majetku skoly ditétem, je zdkonny zastupce povinen zajistit ¢i uhradit
opravu nebo nakup nového zatizeni.

V prostorach Skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, ktera jsou k tomu urcena.

Do skoly se nedoporucuje nosit cenné predméty, Sperky ani vyssi finanéni ¢astky.



10. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti
a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

10.1. Predchazeni urazim, uloZeni prostiedki prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti pomoci
Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji pedagogicti pracovnici.
Pedagogové nesmi vykonévat jiné ¢innosti, které by je odvadely od ptimé vychovné vzdélavaci ¢innosti ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svétené déti pobyvaji, nenechavaji bez dozoru.
V ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je pedagogicky pracovnik povinen zajistit dozor nad détmi jinym
pedagogem Skoly.
Vychovné vzdélavaci Cinnosti je ucast déti pii vychovné a vzdélavaci praci Skoly, ve skole od vstupu déti do
prostor $koly az do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z ptimé souvislosti s ni.
Pracovnici Skoly jsou povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni socialn€ patologickych jevi.
Pedagogicti pracovnici jsou pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti.
Pedagogicti pracovnici jsou povinni dbét, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou
Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, potadek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji své déti pobihat
po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.
Détem neni dovoleno nosit do MS pfedméty ohrozujici jejich zdravi.
Neptipustné jsou predevsim predméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.).
Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.).
V opacném piipadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

- K zaji§téni bezpe¢nosti déti mimo areal MS stanovi feditelka pocet pedagogickych pracovniki.
- Pti specifickych ¢innostech, napf. pfi sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu déti v prostoru naroéném

na bezpe¢nost bude o bezpe¢nost déti pecovat navic dalsi pedagogicky pracovnik, ve vyjimecnych piipadech
jina zletil osoba, ktera je zptisobila k pravnim ukontim a ktera je v pracovn&pravnim vztahu k MS.
- Vsichni zaméstnanci MS byli seznameni s bezpeénostnimi opatienimi pii praci s détmi v MS a zavazuji se je
dodrzovat.
- Pracovnici skoly jsou povinni z mist, kde se pohybuji déti, odstranit v§echny poSkozené hracky a predméty,
které by mohly vést k poranéni déti.
- Zakonni zastupci déti ani jiné osoby se nesmi bez predchozi domluvy s pracovnikem $koly samostatné
pohybovat v prostorach a arealu MS, kromé& prostor uréenych k pievlékani déti.
- Vechny dé&ti v MS jsou pojistény proti raziim a nehoddm v dobé& pobytu ditéte v MS a pii akcich
organizovanych matetskou skolou.

10.2. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Dohled nad bezpeénosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v MS vykonavaji pedagogiti pracovnici jim
povetené a to od doby prevzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povetené osoby az do doby predani ditéte
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobe

K zajisténi k bezpeénosti déti pfi bézném pobytu mimo tizemi MS miiZe na jednoho pedagogického pracovnika
pfipadat viz. platna legislativa.

Pii specifickych ¢innostech, napt. sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostoru naroéném na
bezpecnost bude o bezpecnost déti peCovat navic dalsi pedagogicky pracovnik, ve vyjimecnych ptipadech jina
zletila osoba, kterd je zplsobila pravnim ukontiim a ktera je v pracovnim vztahu k MS.



10.3. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi
Pti vychovné vzdélavacim procesu dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpec¢nosti a ochrany
pri praci, ktera pro tuto oblast stanovy platna skolska a pracovnépravni legislativa.

Pti specifickych Cinnostech, které vyzaduji dohled na bezpecnosti déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici zasady:

a) presuny déti pri pobytu mimo izemi mateiské $koly po pozemnich komunikacich

e d¢ti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech

¢ skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky

e skupina vice déti k pfesunu vyuziva predevsim chodnikl a pravé krajnice vozovky.

e vozovku ptechazi skupina piedevsim na vyznacenych piechodech pro chodce, ptechazeni vozovky jinde je
povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je presvédcen o bezpecnosti
prechodu skupiny.

e pfi pfechazeni vozovky pouziva v ptipadé potieby pedagogicky doprovod zastavovaci terc.

e za snizené viditelnosti pouziva pedagogicky doprovod predepsané ,,zviditeliiujici vesty*

b) pobyt déti v prirodé, hry v piskovisti:

e vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista

e pedagogicti pracovnici pied pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a piekazky (sklo, plechovky,
plechy, ostré velké kameny, hiebiky apod.)

e pii hrach a pohybovych aktivitach pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi

e piskoviste jsou Cista, po opusténi prikryta

d) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidé nebo ve venkovnich prostorach
arealu MS, kontroluji pedagogiéti pracovnici $koly, zda prostory jsou k témto aktivitim dostate¢né

pripraveny, odstranuji vSechny prekazky, které¢ by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti t€locvicného
nacini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost.

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho

prizpisobuji intenzitu a obtiznost aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

e) pracovni a vyvratné ¢innosti

e pfi aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje, které by

mohly déti zranit, jako jsou niizky, noze, kladivka a podobné, vykonavaji praci s témito nastroji vyhradné
pedagogicti pracovnici $koly.

Skolnim tirazem je uraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pii ¢innostech, které s nimi piimo
souviseji.
Skolnim urazem je rovnéz traz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo §kolu, organizovanych skolou
a uskuteciiovanych za dozoru poveéfené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na vychazkach,
vyletech, zajezdech, exkurzich.
V ptipadé skolniho urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v piipadé nutnosti
1 nasledné lékatské vysetreni ¢i oSetieni. Zakonni zastupci jsou bezodkladn€é vyrozuméni.
Pti Grazu ditéte jsou vSichni zaméstnanci povinni poskytnout pomoc. V ptipadé potieby ptivolaji pomoc, nebo
zajisti prevoz a doprovod k 1ékafskému oSetieni. Zaroven jsou povinni ihned informovat feditelku skoly a
zakonného zastupce ditéte. Kazdy uraz, i drobny, musi byt zaznamenan do knihy tirazii. Zaznam o $kolnim
urazu vyhotovuje Skola v piipadé, Ze v jeho dasledku vznikla nepfitomnost ditéte na vychovném a vzdélavacim
procesu. Na zadost zakonného zastupce je feditelka povinna sepsat zdznam vzdy, je-li o to pozadan i tehdy,
Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaSeni Grazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy urazt v feditelné.
- Vsechny Skolni urazy jsou evidovany v Knize trazi.
- Osoba, jiz byl Graz nahlasen ¢i byl svédkem trazu, oznami Graz vedeni $koly a zajisti do 24 hodin evidenci
urazu v knize urazd, kterd je uloZena v kancelafi Skoly.
- Jde-li o uraz, ktery zptisobil, Ze se dité neticastni Cinnosti §koly alesponi dva dny, kromé dne, kdy k trazu
doslo, je nutno sepsat zaznam o Skolnim urazu na stanoveném tiskopise (provést registraci tirazu).
Zaznam o Urazu musi byt sepsan nejpozdéji do dvou pracovnich dnt ode dne nahlaSeni Grazu a vyplnén
peclivé ve vsech odstavcich.
- Zameéstnanec, ktery vypliuje hlaSeni o Grazu, preda zakonnému zastupci ditéte ,,Zpravu o bolestném®.
Zakonny zastupce ditéte ji ihned po skon¢eni 1é¢by pfinese vyplnénou osetfujicim 1ékafem a pieda v kancelafi
skoly).
- Reditelka $koly, které byl tiraz ditdte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a piipadné odstranény
pri¢iny urazu.



10.4. Prvni pomoc a oSetieni
- Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvoteny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci

a lékatského oSetieni pii urazech a nahlych onemocnénich.
- V8ichni zaméstnanci jsou povinni okamzZité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv uraze, v ptipadé potieby
ptivolaji 1ékatskou pomoc, v nezbytné nutném piipade zajisti pievoz zranéného do zdravotnického zatizeni.
Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a zdkonné zastupce ditéte.
- Reditelka 3koly zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byli sezndmeni zaméstnanci $koly.

- Lékarnicky s potfebnym vybavenim jsou: v Satné ucitelek, v terapeutické mistnosti, v Satné kucharky

- Umisténi seznamu telefonnich ¢isel na nasténkach MS a u telefond:

Cisla IZS (integrovany zachranny systém): Hasici — 150
Zachranka — 155
Policie — 158

- V ptipadé pracovniho, Skolniho urazu nebo jiné zdravotni prihody (déle jen trazu) poskytne prvni pomoc
podle béznych zdravotnickych zasad pedagogicky pracovnik nebo zaméstnanec konajici dohled.

- Zamestnanec $koly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni skoly. V piipad¢ potieby
uvédomi zachrannou lékatskou pomoc.

- O pfipadném tirazu ditéte musi byt informovan zdkonny zastupce.

Obecné podminky bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Rodiée odpovidaji za vhodnost a bezpe¢nost oble¢eni a obuvi déti v MS i pii pobytu venku.

(Pro pobyt v MS doporudujeme bagkory, ne pantofle, obleéeni pohodIné, ndhradni obleéeni véetné spodniho
pradla, dal$i po dohodé¢ s ucitelkami na ttid¢).

10.5. Zdravotni péce, prevence Sifeni infek¢nich onemocnéni
Zakonni zastupci predavaji dité do MS zdravé.
- Zakonni zastupci maji povinnost oznamit neprodlené MS piipadny vyskyt infekéni choroby ve svém okoli.
Onemocni-li dit¢ nebo dostalo-li se do styku s infekéni chorobou, oznami to jeho zadkonny zéstupce,
neprodlené vedeni koly, takové dité se miize zi¢astnit pobytu v MS jen po rozhodnuti piislusného osetfujiciho
1ékare.
- Vyskytne-li se u ditéte infek&ni onemocnéni, zdkonni zastupci tuto skutenost neprodlené ohlasi MS.
Pedagogicky pracovnik je povinen nepievzit dit€¢ od zakonnych zastupcii zjevné nemocné, nebo s projevy
infekéniho onemocnéni.
Do matetské Skoly Ize ptijmout pouze dité bez pfiznakd infekéniho onemocnéni.

Za priznaky infekéniho onemocnéni jsou povazovany zejména:

e  zvySena télesna teplota,

e  zvraceni,

e prijem,

e silny kasel,

e  vytok z nosu doprovazeny dalSimi pfiznaky nemoci,

e  vyrazka nejasného ptivodu.
U¢itelky maji pravo, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, déti nemocné, ¢i s infekénim onemocnénim
do MS nep¥ijmout.
- P¥i p¥iznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha) jsou zakonni zastupci
telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dit¢. Zakonni zéstupci jsou povinni
vyzvednout nemocné dité ihned z MS.
- Reditelka §koly méa pravo pozadovat od zakonnych zastupci ditéte 1ékai'ské potvrzeni o ukonéeni nemoci
ditéte a souhlas 1ékate s jeho navratem do kolektivu déti.
- ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte je povazovano za naruSovani fadu skoly

Do MS jsou piijimany déti zdravé, bez piiznaki onemocnéni (zvysena teplota, hnisava ryma, silny, drazdivy
kasel, prijmy, bolesti bficha, zvraceni, sadra a jinak omezeny pohyb)

Zakonni zastupci, rodice (oba — otec i matka) jsou povinni vzdy pfi predavani ditéte ucitelce oznamit jakékoliv
zmény ve zdravotnim stavu ditéte ¢ jeho chovani, jsou povinni informovat MS o zdravotnim stavu ditéte.



Pfi nastupu ditéte po jakékoliv béZzné nemoci, popi. rodice svym podpisem stvrzuji, Ze dité piivadéji do
kolektivu zdravé.

Vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi prebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, Ze dit€ neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o
dolozZeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdeélavani, formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.

Pii pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha) jsou rodiée telefonicky
informovani, popt. zaslanim SMS zpravy a vyzvani, aby v co nejkrat$i mozné dob¢ si dité vyzvedli a zajistili
dalsi zdravotni péci o dit¢, aby se nemoc tak nesitila mezi ostatni déti.

Pti nastupu ditéte ke vzdélavani MS po jeho infekénim onemocnéni piedlozi zdkonny zastupce ditéte pisemné
potvrzeni od oSetiujiciho lékate, Ze dit¢ je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.
Ucitelka ma pravo pozadovat od zdkonného zastupce ditéte 1€kaiské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a

v

onemocnéni).

10.6. Podavani léki
Mateiska Skola zpravidla 1éky nepodava.
Ucitelky nepodavaji détem léky pfinesené rodic¢i z domova (kapky do nosu, 1éky na kasel...)
Toto plati i pro vitaminy a vitaminové piipravky.
Vyjimku tvofi:

e  Zivot zachranujici léky,

e léky nezbytné k zajisténi zdravotniho stavu ditéte.
Podavani 1€kt je mozné pouze na zaklade:

e  pisemné zadosti zdkonného zastupce,

e doporuceni osetiujiciho lékarte,

e  pisemn¢ zpracovaného postupu skoly.

Dle MSMT: Trpi-li dit& onemocnénim, které vyzaduje zohlednéni p¥i vzdélavani (napt. cukrovka), je podle
Skolského zakona a zakoniku prace v pravomoci feditele Skoly ulozit zaméstnanctim $koly povinnost poskytnout
nemocnému ditéti zvlastni péci, jez mize spocivat naptiklad v podavani urcitych 1€ki, pravidelném sledovani
zdravotniho stavu ditéte nebo v jiné potfebné pomoci, a to podle druhu a miry onemocnéni.

Musi vsak jit o ¢innosti, ke kterym neni ti‘eba odborné kvalifikace a ke kterym nejsou zptisobilé jen osoby se
specialnim odbornym vzdélanim ¢i odbornou praxi, popiipadé osoby spliujici dal§i pozadavky stanovené
pravnimi ptedpisy k poskytovani zdravotni péce.

Odbornou kvalifikaci ov§em nelze ztotoznovat s fadnym proskolenim zaméstnanct, které je pro efektivni
poskytnuti pomoci i pro vylouceni ptipadné pravni odpovédnosti Skoly (zaméstnancii) nezbytné.

Zamestnanec tak musi byt proSkolen v oblasti projevli onemocnéni a moznych komplikaci, jakoz i o zptisobu
péce o dité, a musi jednat na zakladé odborného vyjadieni 1ékai‘e, popi. na zakladé predpisu potiebnych 1éku.
Nezbytny je téZ souhlas zakonnych zastupci ditéte, nebot’ podani 1é¢iv ¢i jiné ikony ze strany Skoly je tfeba
povazovat za zasahy do jeho té€lesné integrity, které mohou byt bez svoleni zakonnych zastupcl protipravni.
Je-1i tedy Skola informovéna o tom, Ze dit¢ trpi onemocnénim, které vyzaduje zohlednéni pti vzdélavani, skola:
- projedna otazku onemocnéni ditéte se zdkonnymi zastupci,

- vyzve je k ptedloZeni odborného vyjadreni 1ékate,

- zajisti jejich pisemny souhlas k tkoniim vyzadovanym ze strany $koly a

- proskoli zaméstnance v oblasti pfiznakil a projevii onemocnéni a o nalezité péci.

Projevy nebo komplikace piesahujici bézny pribéh onemocnéni a takové komplikace, které jiz vyzaduji
odbornou lékafskou pomoc, bude Skola fesit privolanim zdravotni zachranné sluzby, popt. poskytnutim péce
odpovidajici zdsadam prvni pomoci. Pfi splnéni uvedenych podminek nenese Skola ani jeji zaméstnanci pravni
odpovédnost za pripadna rizika a komplikace spojené s onemocnénim ditéte.



11. Bezpecnost a ochrana zdravi

Skola zajidt'uje bezpeénost a ochranu zdravi déti po celou dobu jejich pobytu ve skole.

Déti jsou pravideln€ seznamovany s pravidly bezpecného chovani.

V ptipadé skolnich akci mimo budovu skoly je zajistén odpovidajici dohled pedagogickych pracovniki.
Urazy jsou evidovany v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

11.1. Vykon dohledu nad détmi

Reditelka $koly zabezpecuje prostfednictvim pedagogt §koly dohled nad détmi, a to pfi $kolni i mimoskolni

vychové a vzdélavani, pii viech aktivitach organizovanych MS.

- Dohled nad détmi je zajistén po celou dobu jejich pobytu v MS a na akcich organizovanych MS.

- Za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogiéti pracovnici koly, a to od doby
prevzeti déti od jejich zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby jejich pfedani zastupci ditéte nebo jim
poverené osobé.

Pedagogicky pracovnik

- je osobné€ zodpovédny za bezpecnost svétenych déti od doby jejich prevzeti od zakonnych zéastupcti, poveérené
osoby nebo jiného pedagoga skoly do doby jejich predani zdkonnym zastupcim, povéfenym osobam nebo
jinému pedagogovi skoly.

- povéteny dohledem ma neustale ptehled o vSech détech, za které zodpovida, pribeézné kontroluje jejich pocet.
Pii zavaznych diivodech si zajisti dohled jiné pracovnice MS.

- ma trvale prehled o détech, pribézné kontroluje jejich pocet, sleduje ptipadny odchod a navrat na WC apod. a
podle potfeby kontroluje dalsi prostory, ve kterych se déti pohybuji.

Pfi dennim pobytu nenechava déti bez dozoru, a to ani v dobé jejich odpoc€inku. V krajnim ptipade vyzada
zastoupeni dal§im odpovédnym zaméstnancem.

- pribézné kontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuji (tfidy, herna, socialni zafizeni, Satna, ...).

- pti hie ve tfid¢ dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, ptedchazi konfliktim.

Nedovoli détem nosit do MS nebezpeéné predméty nebo hracky.

- dba pfi télovychovnych aktivitach zvySené pozornosti o bezpe¢nost déti. Upozoriiuje na pripadné nebezpedi,
zajist'uje soustavnou pomoc pfi cviceni. Byva vzdy na nejrizikovéjsim miste. Pred zah4jenim cviceni
v mistnosti k tomu ur¢ené, musi zkontrolovat, zda je v ni naradi v poradku.

- Pti pobytu déti na Skolni zahradé nedovoli bez dohledu na prilezky, houpacky a jiné naradi, kde hrozi
nebezpeci trazu. Nedovoli jim téZ samostatné vzdaleni do prostor, kam sama nevidi, kde nemtize mit o détech
prehled.

- Pti vychazkach se u¢i déti chodit ve dvojicich, chodi po chodniku, maximalné se vyhybaji frekventovanym
ulicim. Pedagogicti pracovnici dbaji na bezpe¢né prechazeni vozovky.

Pribézné seznamuji déti s pravidly bezpe¢ného chovani na ulici a v dopraveé.

- Pfi volném pohybu déti na vhodném misté kontroluje prostor z hlediska bezpecnosti a trvale predchazi
moznosti urazu déti.

- Pii pobytu déti mimo areal MS priibézné kontroluje podet déti a mé o détech staly piehled.

- Reditelka $koly uréuje pfi vy$sim pocétu déti nebo pii specifickych &innostech (plavani, vylet, $kola v pfirods..)
nebo pii pobytu v prostfedi naroéném na bezpecnost déti dalsi zletilou osobu zptisobilou k pravnim tkoniim
zajistujici bezpecnost déti (nepedagogicky pracovnik skoly).

- Pfi dohledu nad détmi u jiného pravniho subjektu (histé obce, Skola v ptirodé, plavecky bazén, ...) se
pedagogicky dohled tidi fadem platnym pro dany objekt.

- Nepedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad détmi podle pokynt feditelky Skoly, o naleZitostech dohledu
jsou pisemné pouceni, viz Dohled nad détmi — pouceni pro zaméstnance, nepedagogického pracovnika.

- V8ichni zaméstnanci skoly beéhem celé pracovni doby reaguji na viechny skutecnosti, které by ohrozily
bezpecnost Skoly (cizi osoba v budove, ohrozeni déti, nefunkeni technické zabezpecent).

- V prubéhu dohledu nad détmi pedagogicky pracovnik nevykonava jinou ¢innost s dohledem nesouvisejici.

11.2. Organizace vzdélavani mimo budovu Skoly

MS miize organizovat riizné akce, §kolni vylety aj. souvisejici s vychovné vzd&lavaci ¢innosti §koly.

- MS informuje zakonné zastupce v dostateéném predstihu o akcich potadanych MS (pisemné sdélenim na
nasténkach, webovych strankach skoly a tstni sdélenim pedagogickym pracovnikem).

- Souhlas s ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce pisemné prostiednictvim stanoveného
formulare skoly.

- V piipadg, e soucasti akci bude i finanéni p¥ispévek zakonnych zastupct, vyzada si MS souhlas zakonnych
zastupcu s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro dité jehoz zakonny zastupce nesouhlasi s jeho ucasti, zajisti po



dobu akce dohled pracovnika skoly.

- Vechny déti jsou v MS pojistény proti uraziim a nehoddm v dobé& pobytu ditéte v MS a pii akcich
organizovanych MS.

- Odchod déti na mimoskolni akci a ptichod déti z mimoskolni akce organizuje doprovazejici pedagogicky
pracovnik po dohod¢ se zdkonnymi zastupci déti.

Pii mimoskolnich aktivitich ma odpovédnost MS, pokud neni uvedeno jinak.

Reditelka $koly miiZe ve zcela vyjime&nych piipadech opakovaného nezvladatelného chovani ditéte toto dit&

vyloucit z aktivity, konané mimo prostor matei'ské Skoly (vylety, ozdravné pobyty).

Dtivodem je zajisténi bezpecnosti nejen samotného ditéte, ale zejména ostatnich déti.

11.3. Zikaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpec¢nost a zdravi déti

Plati zakaz vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi (zbrané, omamné latky, alkohol)

Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou predevsim predméty
propagujici nasili (noze, mece, pistole apod.).

Dorucujeme nenosit cennosti, cenné véci, hra¢ky, drahé predmeéty (zlaté fetizky, nausnice, jiné Sperky, drahé
hracky apod.) pfi hie déti mize dojit k poSkozeni ¢i ztrate.

MS nezodpovida za cenné véci, které si déti pfinesou ani nenese zadnou odpovédnost za jejich ztratu &
poskozeni.

V opaéném piipadé rodie nesou zodpovédnost za tyto véci, které si dité piinese do MS.

MS nezodpovida ani za predméty a hracky, které si déti donesou z domova ke hrani.

Pokud zakonny zastupce nerespektuje doporu¢eni MS, mize MS dité odmitnout (napt. nevhodné oble¢eni na
vylet).

Ve vnéjsich i vnitinich prostorach Skoly (v pribéhu vychovné vzdélavaciho procesu a skolnich akei)

je zakazano

- koufit

- pozivat alkohol a jiné navykové latky podle § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 379/2005 Sb., o opatienich
k ochran¢ pted skodami plisobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné
souvisejicich zakond, ve znéni pozdejsich predpist.

- pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici,

- odkladani osobnich véci zakonnych rodict déti i zaméstnanct na mista, ktera k tomu nejsou urcena,

- zdkaz vodéni psii a jinych zvifat do arealu MS a noseni jinych zvifat do arealu MS.

Do MS nepatii — ani na zadné akce MS — mobily, sirky, zapalovace.

11.4. Zabezpeteni budovy MS

Budova je volné pfistupnd vchodem v ptizemi pouze v dobé¢ stanovené pro pfijimani a odchody déti.
Skolnice/uklizetka osobné kontroluje vstupy a odchody osob pohybujicich se v budové.

Po 8.00 se hlavni vchod uzamyka.

Ttidy jsou v prubehu dne po ptichodu déti uzavieny.

Prichozi pouzivaji zvonek a jsou kontaktovani zaméstnancem skoly.

Zakonni zastupci:

- po ptichodu i odchodu z budovy zavirejte dvete a nepoustéjte cizi, nezndmé osoby do budovy

- v piipadé pohybu nezndmé osoby v prostorach MS tuto skute¢nost nahlaste neprodlené zaméstnanctim $koly
Kazdy z pracovnikt §koly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodi.

V mimopracovni dob¢ je vyuzivan k zabezpeceni majetku Skoly zamkovy systém a elektronicka ochrana.

Se systémem zabezpeceni skoly jsou seznameni vSichni zaméstnanci a jsou drziteli klica (ptipadné piistupovych
kodu).

Za svéfené kli¢e odpovidaji, nepijcuji neopravnéné osob¢ a pripadnou ztratu ihned ohlasi feditelce, k piijeti
bezpecnostnich opatieni.

Pii ukoncCeni pracovni doby jsou zaméstnanci povinni uvést pracovisté, za které odpovidaji do bezpecného stavu
Odpoledne pfed odchodem zkontroluje:

kucharka uzavieni v§ech oken, zhasnuti osvétlovacich téles, zda netee voda v prostorech ji uréenych,

kazda ucitelka uzavieni vSech oken ve tiid¢, na patfe v umyvarné/WC déti, zhasnuti osvétlovacich téles,
uklizecka/skolnice s koncovou sluzbou zkontroluje okna v suterénu, uzamkne Skolu a vstupni branky oploceni.



11.5. Opatieni pri mimoradnych udalostech
Je zpracovan piehled kontaktt s policii, hasi¢i, zachranné sluzby, s informaci jsou seznameni pracovnici skoly.
Mimoiadna udalost — kdy jsou bezprostfedné ohrozeny Zivoty a zdravi déti a pracovniki Skoly nebo majetek
Skoly ve velkém rozsahu.
Mozné situace: dité Skoly — nasilnické vici ostatnim détem, pracovnikim Skoly
hromadny traz vice déti
cizi osoba v budové Skoly — pod vlivem navykovych latek
ozbrojena
za ucelem kradeze
anonymni hrozba zvenci — vyhrozovani bombovym nebo teroristickym titokem
prostory Skoly — pozar v budové skoly
nebezpeci povodné/velké vody, jiné nebezpeci

Obecné zasady pro chovani v mimoradnych situacich

- Jste-1i svédkem mimotadné situace, ptedejte informaci co nejdiive vedeni Skoly a na telefonni Cisla [ZS
- Nesnazte se mimoradnou udalost fesit sami (napt. zadrzovat cizi osobu)

- Nejdiive chraiite zivot a zdravi, teprve potom majetek

- Pomahejte slabsim a mensim détem.

- Nepodcenujte riziko vzniklé situace, dodrzujte doporucené pokyny

- Rid’te se pokyny vedeni $koly, dal§ich pracovnikil, zdchrannych sil, Policie CR.

- Nesiite poplasné nebo neovéfené zpravy.

11. 6. Ochrana osobnosti ve $kole (ucitelé, déti)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci §kolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz pfisli do styku.

Pravo déti a zakonnych zastupct déti na pristup k osobnim idajiim, na opravu a vymaz osobnich idaju a pravo
vznést namitku proti zpracovani osobnich daji se fidi smérnici feditelky Skoly k ochrané osobnich udaji.

Zpracovani osobnich udaji déti za Gcelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy, fotografie)
je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcu ditéte.

Potizovani zvukovych a obrazovych zdznamt osob (ucitelka, dit€) bez jejich svoleni je v rozporu s ob¢anskym
zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vychovné vzdelavaciho procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou
technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu fadu.

12. Pouceni o pOViIlIlOSﬁ dodrzovat skolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 §kolského zakona)
Povinnost dodrzovat Skolni fad a ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byly
seznameny, maji vSechny osoby podilejici se na vychovné vzdélavacim procesu predSkolnich déti veetné jejich
zakonnych zastupc.

Zmény skolniho fadu Ize navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace.

12. 1. Misto zverejnéni Skolniho Fadu, zpusob seznameni déti a zikonnych zastupci se

Skolnim Fadem a pouceni o povinnosti dodrZovat Skolni Fad

Skolni #ad je zvefejnén/vyvésen na piistupném misté ve Skole — na informaéni nasténce naproti kancelafi, je
volné pfistupny.

S vybranymi &astmi Skolniho ¥adu jsou seznameny déti, forma seznameni odpovidala véku a rozumovym
schopnostem deéti.

S novym skolnim fddem musi byt prokazateln¢ sezndmeny vSichni zaméstnanci Skoly a zakonni zastupci déti.
Zéakonni zastupci déti jsou o vydani a obsahu Skolniho fadu informovani, jsou s nim prokazatelné sezndameni
a pouceni o povinnosti jej dodrzovat na tfidni schiizce, coz stvrdili svym podpisem a stava se pro né platnym
dokumentem.

Zaméstnanci $koly jsou pouéeni o povinnosti dodrzovat Skolni #ad kazdoroéné na provozné-pedagogické
porad¢, coz také stvrdili svym podpisem a stava se pro n¢ platnym dokumentem

Nov¢ pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pfi jejich nastupu.



13. Zavérec¢né ustanoveni
Zavaznost: Skolni fad je zavazny pro vsechny déti, jejich zakonné zastupce a vSechny zaméstnance MS.

Sezndmeni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zdvazné pro vSechny zaméstnance MS a zdkonné zastupce
deéti

Zmény a dodatky $kolniho Fadu

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho f4du mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pred
nabytim jejich u¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci matetské Skoly a budou o nich
informovani zakonni zastupci déti.

Utinnost a platnost Skolniho ¥adu

Zruovaci u¢innost: Timto Skolnim fadem se rusi dosavadni platny Skolni fad, ktery je nahrazen timto.
Skolni #ad je zvefejnén na piistupném misté ve $kole a na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci jsou se Skolnim fadem prokazatelné seznameni.

Skolni #ad plati do odvolani.

Skolni #ad nabyva u¢innosti 01. 09. 2021

V Usti nad Labem dne 01. 09. 2021

Mgr. Vladislava Kaiserova
teditelka Skoly



Seznameni se Skolnim radem

Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl/a seznamen/a s touto smeérnici:

Datum Jméno, Prijmeni Funkce Podpis




